KAUNO VAISVYDAVOS MOKYKLA

PATVIRTINTA
Vaisvydavos mokyklos direktoriaus
2023-06-26 d. jsakymu Nr. V-28

MOKYKLOS BIBLIOTEKA
NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Taisykliy paskirtis — nustatyti bibliotekos ir jos vartotojo (lankytojo) civilinius

teisinius santykius, kai asmuo (asmenys) isipareigoja kitam asmeniui (asmenims) atlikti tam tikrus
veiksmus (arba susilaikyti nuo tam tikry veiksmy), o pastarasis (pastarieji) igyja reikalavimo teisg
(LR Civilinis kodeksas (CK) 6, 154 str.1 d.).

2. Naudojimosi mokyklos biblioteka taisyklés (toliau — taisyklés) nustato vartotojy

aptarnavimo ir registravimo tvarka, vartotojy teises, pareigas ir atsakomybe, bibliotekos teises ir
pareigas.

3. Bibliotekos paskirtis — uztikrinti galimybes mokyklos bendruomenei naudotis

Lietuvos Respublikos biblioteky jstatymo, kity teisés akty ir $iy taisykliy nustatyta tvarka.

4. Siose taisyklése vartojamos savokos apibréztos Lietuvos Respublikos biblioteky

jstatyme ir Lietuvos Respublikos standartuose, kuriy privalomas taikymas bibliotekose nustatomas
kultiiros ministro jsakymu. Pagrindinés Siame dokumente naudojamos sgvokos:

Bibliotekos paslauga — tai bet kokia paslauga, sukurta vykdant bibliotekos veiklg ir naudojant
bibliotekoje esancius ar kitus prieinamus informacijos iSteklius, bibliotekos jrenginius, patalpas ir
specialisty kompetencija, teikiama vartotojui nemokamai.

Vartotojy aptarnavimas — bibliotekos veikla, apimanti lankytojams ir vartotojams suteikiamas
paslaugas bibliotekoje ir/ar uz jos riby — telefonu, elektroninémis ar kt. rySio priemonémis.
Informaciné paslauga — informacijos kaupimas, paieska, apdorojimas arba pateikimas siekiant
patenkinti konkrecius informacijos vartotojy poreikius.

Vartotojas — bibliotekos paslaugy gavéjas.

Registruotas vartotojas — informacijos vartotojas, nustatyta tvarka uzsiregistraves bibliotekoje.
Lankytojas — asmuo, apsilankes bibliotekoje ir pasinaudojes bibliotekos paslaugomis, jskaitant ir
paslaugas, kurioms nebitina registracija, pvz.,  apsilankymas parodoje, renginyje, interneto
prieiga.

Dokumentas —-medziaginé (popieriné, magnetiné ar kt.) laikmena su joje jraSyta informacija,
skirta

vartoti ir saugoti.

Dokumenty iSduotis — tiesioginis dokumento skolinimas apibréztam laikui vartotojams, jskaitant
ir registruotg skolinimg mokyklos viduje.

Fondas — tam tikro tipo dokumentai (pvz., knygos ir seraliniai leidiniai, elektroniniai periodiniai
leidiniai), esantys bibliotekoje arba kituose informacijos Saltiniuose.

1. VARTOTOJU APTARNAVIMO IR REGISTRAVIMO BIBLIOTEKOJE TVARKA

5. Mokiniai ir mokyklos darbuotojai registruojami bibliotekoje pagal patvirtintg



mokiniy ir darbuotojy sarasg. Kiti bendruomenés nariai registruojami pateike galiojant] asmens
tapatybés dokumenta. Registruoty vartotojy pagrindiniai duomenys (vardas, pavard¢, klase, adresas,
telefonas) nurodomi skaitytojo formuliare ir/arba jvedami j kompiutering programa MOBIS.

6. Vartotojai supazindinami su naudojimosi mokyklos biblioteka ir joje

esanciais kompiuteriais taisyklémis.

7. Registruotiems vartotojams bibliotekos dokumentai iSduodami j namus ne daugiau

5 vnt. 14 kalendoriniy dieny laikotarpiui. Programiné literatira gali buti iSduodama ilgesniam
laikui pagal vartotojo pageidavima, jei bibliotekoje yra pakankamai egzemplioriy.

8. Bibliotekos skaitykloje esantys dokumentai (enciklopedijos, zinynai, zodynai,

vienetiniai leidiniai) | namus neiSduodami.

9. Dokumenty, taip pat ir periodiniy (laikras¢iy, zurnaly), iSduotis fiksuojama

skaitytojo formuliare ir/arba MOBIS DB.

10. Vadovéliy, jy komplekty daliy, mokymo priemoniy isdavimg reglamentuoja

mokykos direktoriaus patvirtinta Apripinimo bendrojo lavinimo dalyky vadovéliais ir mokymo
priemonémis tvarka.

I1l. VARTOTOJO TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

11. Vartotojas turi teis¢ naudojimosi taisykliy nustatyta tvarka:
11.1. gauti iSsamig informacija apie bibliotekos dokumenty fonda ir teikiamas
paslaugas, aptarnavimo salygas ir procediiras;
11.2. naudotis bibliotekos katalogais, kartotekomis ir kitomis bibliotekos
informacijos paiesky priemonémis;
11.3. apsilankes bibliotekoje arba telefonu, elektroninémis ir kt. ryS$io priemonémis
pateikti informacing uzklausg ir gauti atsakyma;
11.4. gauti panaudai bibliotekos dokumentus naudotis bibliotekoje ir uz jos riby;
11.5. pratesti bibliotekos dokumenty panaudos terming, rezervuoti panaudai
dokumentus;
11.6. naudotis bibliotekos kompiuterizuotomis darbo vietomis ir interneto prieiga
mokymuisi;
11.7. tik asmeniniam naudojimui kopijuoti bibliotekos dokumentus nepazeidziant

Lietuvos Respublikos autoriy teisiy ir gretutiniy teisiy jstatymo (Zin.,1999, Nr. 50-1598; 2003, Nr.
28-1125) nuostaty;
12. Vartotojas privalo:

12.1. laikytis naudojimosi taisykliy ir nustatyty elgesio vieSoje vietoje reikalavimy;

12.2. neisnesti dokumenty 1§ bibliotekos patalpy, jei dokumentai nejraSyti j panaudai
iSduoty dokumenty apskaita;

12.3. laiku grazinti panaudai gautus dokumentus arba nurodyti termino pratgsimo
priezastis (liga, projektas, pasirengimas olimpiadai, egzaminams ir pan.);

12.4. abiturientai privalo iki egzaminy sesijos pradzios grazinti grozing literattra,
vadovélius ir mokymo priemones, reikalingas rengtis egzaminams — grazinti iki egzaminy sesijos
pabaigos, negrazinusiems gimnazijos administracijos sprendimu brandos atestatas gali biiti
iSduodamas véliau, t.y., atsiskaicius bibliotekoje;

12.5. mokiniai, iSvykstantys j kitas mokymo jstaigas, privalo grazinti visus
bibliotekos dokumentus;



12.6. gavus dokumentus panaudai, informuoti bibliotekos darbuotojas dél pastebéto
leidybos broko, i§pléSymy, subraukymy ir pan.;

12.7. pasikeitus duomenims (pavarde, klase, tel. nr. ir pan.), nedelsiant informuoti
bibliotekos darbuotojas.
13. Vartotojui draudZiama:

13.1. imti dokumentus kito vartotojo vardu arba kitam asmeniui;

13.2. bibliotekos kompiuteriuose jdiegti atsineSta arba atsisiysta i§ interneto
programing jranga;

13.3. bibliotekoje, naudojantis interneto prieigos paslaugomis, skaityti pornografing,
smurtg, terorizmg bei kitokig nusikalstamg veiklg skatinancig informacijg, platinti elektronines
Siuksles, piktybines programas, virusus; naudotis mobilaus rySio telefonais bei kitais jrenginiais;

13.4. uzsiimti veikla, prieStaraujancia bibliotekos paskir€iai, pvz., organizuoti
mitingus, platinti atsiSaukimus, parduoti prekes ar paslaugas, triukSmauti, valgyti atsine$tg maistg
ir kt.

14. Vartotojo atsakomybé:

14.1.vartotojas, praradgs ar sugadings bibliotekos dokumentus (jranga) turi pakeisti
juos tokiais pat arba pripazintais lygiaverciais. (Priedas Nr.1 ,,Zalos atlyginimo Kauno
Vaisvydavos mokyklos bibliotekai tvarka®),

14.2. bibliotekos vartotojams, nesilaikantiems arba pazeidusiems naudojimosi
taisykles, terminuotai arba visam laikui gali biti apribota teisé naudotis biblioteka;

14.3. uz nepilnameciy vartotojy prarastus arba nepataisomai sugadintus dokumentus
bei zalg, padaryta kitam bibliotekos turtui, atsako tévai (jtéviai, globéjai) naudojimosi biblioteka
taisykliy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

IV. BIBLIOTEKOS TEISES IR PAREIGOS

15. Biblioteka turi Sias teises:

15.1. parengti naudojimosi taisykles;

15.2. nustatyti lankytojams ir vartotojams laisvai prieinamas paslaugas, taip pat
tokias, kurioms reikalinga registracija;

15.3. registruoti ir/ar perregistruoti vartotoja ir gauti bibliotekos veiklai biitinus
vartotojo asmens duomenis;

15.4. nustatyti vartotojams iSduodamy bibliotekos dokumenty skaiciy ir panaudos
terminus;

15.5. nustatyti trumpesnj panaudos terming naujiems ir/ar ypac¢ paklausiems
dokumentams;

15.6. laikinai ar visam laikui apriboti asmens teis¢ naudotis biblioteka, jei vartotojas
nustatyta tvarka neatsiskaité¢ su biblioteka ar nesilaiko kity naudojimosi taisyklése nustatyty
reikalavimy;

15.7. dél fondy pagrindinio valymo, dezinfekavimo ir kity prevenciniy bibliotekos
fondo priezitiros priemoniy tiek, kiek bitina, bet ne dagiau nei vieng darbo diena per ménes;j,
neaptarnauti lankytojy.

16. Biblioteka aptarnaudama lankytojus ir vartotojus privalo:

16.1. i8duodant bibliotekos dokumentus panaudai tiksliai nurodyti panaudos terming
(grazinimo datg);

16.2. elektroninémis ir kitomis rySio priemonémis priminti vartotojui apie
besibaigiant] panaudos termina;



16.3. dokumenty isdavimo panaudai ir vartotojy apskaita vykdyti pagal
reikalavimus, nustatytus kultiros ministro jsakymu patvirtintuose Lietuvos Respublikos
standartuose;

16.4. informuoti klasiy vadovus, tévus (globéjus) ir gimnazijos administracijg dél
nustatytu laiku negrazinty bibliotekos dokumenty;

16.5. informuoti gimnazijos administracijg, nustacius bibliotekos dokumenty ar kito
turto pasisavinimo, sugadinimo ar sunaikinimo atvejus;

16.6. saugoti asmens privatumg ir pateiktus duomenis naudoti tik nurodytais tikslais.

V.BAIGIAMOSIOSNUOSTATOS

17. Naudojimosi mokyklos biblioteka taisyklés parengtos vadovaujantis

pavyzdinémis naudojimosi biblioteka taisyklémis, patvirtintomis LR kultaros ministro 2010 m.
rugpjicio 20 d. jsakymu Nr. [V-442 (Zin., 2010 Nr. 101-5226)

18. Zalos atlyginimo Kauno Vai$vydavos mokyklos bibliotekai tvarka nustatoma Taisykly 1
priede.

19.Mokyklos bibliotekos naudojimosi kompiuterizuota skaitykla tvarka nustatoma

Taisykliy 2priede.

Parengé Kauno Vaisvydavos mokyklos bibliotekos vedéja
AudronéKasétiene



1 priedas

ZALOS ATLYGINIMO BIBLIOTEKAI TVARKA
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Zalos atlyginimo mokyklos bibliotekai tvarkos (toliau — tvarka) paskirtis — nustatyti bibliotekos
ir jos vartotojo (lankytojo) civilinius teisinius santykius, kai asmuo (asmenys) jsipareigoja kitam
asmeniui (asmenims) atlikti tam tikrus veiksmus (arba susilaikyti nuo tam tikry veiksmy), o
pastarasis (pastarieji) jgyja reikalavimo teise¢ (LR Civilinis kodeksas (CK) 6, 154 str.

1d).

2. Isipareigojimg saugoti mokyklos turtg ir atlyginti zala reglamentuoja Mokiniy priémimo ]
mokykla sutartis.

3. Vartotojas, prarades ar sugadings bibliotekos dokumentus (jranga), turi pakeisti juos tokiais pat
arba pripazintais lygiaverciais.

. PRARASTU DOKUMENTU IFORMINIMAS

4. Vartotojy prarasti ar sugadinti bibliotekos dokumentai fiksuojami LR kultiros ministro
patvirtintoje ,,Skaitytojy pamesty ir vietoj jy priimty spaudiniy apskaitos knygoje* (toliau —
apskaitos knyga) (Isakymas Nr. 757 1997 11 07).

5. Prarasti dokumentai nurasSomi i§ bibliotekos fondo vadovaujantis LR kultiiros ministro jsakymu
patvirtintais Biblioteky fondy apsaugos nuostatais (toliau — nuostatai) (Jsakymas Nr. 499 2010-10-
06).

111. DOKUMENTO PRIPAZINIMAS TINKAMU

6. Tais atvejais, kai negalima rasti tokio paties dokumento, pvz., dél parduoto tiraZo, galima
atsiskaityti kitu mokyklai reikalingu dokumentu.

7. Dokumentas pripazjstamas tinkamu pagal Siuos kriterijus: aktualumas, kaina, fizin¢ bukle,
jrisimo kokybé, leidimo metai, ar nepriklauso jokiai kitai bibliotekai.

8. Priimamo dokumento vertinimo kriterijai:

8.1. aktualus — reikalingas bibliotekai pagal ugdymo programg ar vartotojy pareikalavima;

8.2. yra geros fizinés buklés — tvarkingas, Svarus, patikrinama, ar nei§plésyti, neprirasinéti lapai;
8.3. kaina — tokios pat arba didesnés vertés nei prarastasis dokumentas;

8.4. irisSimo kokybé — patvaresni leidiniai su persiiitais spaudos lankais;

8.5. leidimo metai — netinka kai kurie tarybinio laikotarpio leidiniai su cenztros pakeistu tekstu;
8.6. nepriklauso jokiai kitai bibliotekai — priémimo metu patikrinami titulinis ir 17 puslapiai, ar
néra kity biblioteky antspaudy.

9. Priimamo dokumento jvertinimas:

9.1. dokumento kaina nustatoma atsizvelgiant j zalos atlyginimo metu esancig rinkos kaing (e-
prekyba, leidykly, knygyny tinklapiai), jei bibliotekoje toks dokumentas jau yra neseniai jsigytas —
kaing galima nurodyti tokig pacia;

9.2. vietoje prarasto ar sugadinto dokumento gali biiti priimami 2 ir daugiau dokumenty, kol Zala
bus visiskai atlyginta;



9.3. vietoje prarasto spausdinto dokumento galima priimti reikalingg kitos raSies dokumentg
jvairiose laikmenose, pvz., MKP, CD, DVD, USB.

IV. PRIIMTU DOKUMENTU APSKAITA

10. Jei vartotojas randa dokumenta, kuris jau yra jrasytas apskaitos knygoje kaip prarastas, tuomet
bibliotekos ved¢ja parasu patvirtina dokumento grazinimg ir jis nejraSomas ] vartotojy prarasty
dokumenty nurasymo aktg.

11. Vietoje prarasto dokumento priimti dokumentai ir jraSyti j dokumenty priémimo vietoje
prarasty Akta, vartotojui atgal negrazinami.

12. Vadovaujantis Biblioteky fondy apsaugos nuostatais, pripazinti tinkamais dokumentai
jtraukiami j fondo vieneting ir bendraja fondo apskaitg, priémimo aktas perduodamas buhalterijai ir
yra pagrindas jtraukti gautus dokumentus j buhaltering apskaita.

V. VADOVELIAI IR MOKYMO PRIEMONES

13. Prarastas ar sugadintas vadovelis (mokymo priemong) turi biti pakeic¢iamas tokiu paciu arba,
vadovaujantis Sia tvarka, pripazintu lygiaverciu.

14. Tais atvejais, kai vadovélis (mokymo priemon¢) yra senas ir naudojamas ugdymo procese
paskutinius metus arba negalima rasti tokio paties leidinio dél parduoto tirazo, galima atsiskaityti
kitu mokyklai reikalingu vadovéliu arba ugdymo procesui reikalinga literatura.

15. Prarastas vadovélis (mokymo priemong) ir vietoje jo priimtas kitas vadovélis registruojamas
Prarasty ir vietoje jy priimty vadovéliy knygoje.

16. Prarasti vadovéliai ir priimti vietoje prarasty pazymimi Vadovélio kortel¢je, kad biity aisku,
kiek vadoveliy yra.

17. Priimta groZiné (programiné) ugdymo procesui reikalinga literatiira apskaitoma vadovaujantis
Sios tvarkos 12 punktu.




2 priedas

NAUDOJIMOSI KOMPIUTERIAIS BIBLIOTEKOJE TAISYKLES
l. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Bibliotekos kompiuteriné jranga naudojama tik mokyklos bendruomenés ugdymo proceso
reikméms tenkinti.

2. Mokinys kompiuteriu gali naudotis nemokamai. Pirmenybé naudotis
kompiuteriais teikiama mokiniams, atliekantiems su mokymusi susijusias uzduotis.

1. LANKYTOJU TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

3. Lankytojas turi teise:
3.1. Pasinaudoti bibliotekos vietinio kompiuteriy tinklo jranga:
3.1.1. Informacijos paieSkai internete bei bibliotekos kompiuterinése duomeny bazése;
3.1.2. Ivairiy dalyky pamoky vedimui, metodinés medziagos, projektiniy darby rengimui
bei pasiruosSimui pamokoms;
3.1.3.Kompiuteriniy mokomyjy programy naudojimui;,
3.2. Gauti bibliotekos spaudinius;
3.3. Pasinaudoti bibliotekos spausdintuvu ir kopijavimo aparatu.
4. Moksleivis privalo:
4.1. Jspéti bibliotekos darbuotoja apie norg pasinaudoti bibliotekoje esan¢iu spausdintuvu,
kopijavimo aparatu.
4.2. Tausoti ir saugoti bibliotekos spaudinius, negadinti inventoriaus;
4.3. Neardyti segtuvy, nekeisti leidiniy sustatymo tvarkos;
4.4. Sukaupta informacija jsirasyti j savo informacijos saugojimo laikmenas;
4.5. Baiges darbg sutvarkyti savo darbo vietg ir i$siregistruoti (Win +L);
4.6. Bibliotekos patalpoje laikytis tylos, netrukdyti dirbti kitiems lankytojams;
4.7. Susipazinti su kompiuteriy naudojimo darbo saugos taisyklémis.
5. Lankytojui draudziama:
5.1. i8sinesti bet kokius spaudinius, perioding literatirg i§ bibliotekos patalpos;
5.2. atsisiysti 1§ interneto, jdiegti bet kokig programing jranga;
5.3. keisti kompiuterio bei darbinés aplinkos parametrus;
5.4. palikti kompiuterio vidiniuose diskuose ar ant ekrano savo asmening informacija;
5.5. spausdinti be bibliotekos darbuotojo leidimo;
5.6. bibliotekoje esancig kompiutering jrangg naudoti praleisti laisvalaikiui.

6. Lankytojy atsakomybé:

6.1. Lankytojai atsako uz programinj/ fizinj kompiuterio pazeidimg (programinj — istaiso,
mechaninj —kompensuoja materialiai);

6.2. Lankytojas, pazeides auksciau minétas taisykles, netenka teisés ménesj naudotis kompiuteriais
bibliotekoje.






3 priedas

NAUDOJIMOSI KOMPIUTERIAIS BIBLIOTEKOJE TAISYKLES
I11.  BENDROSIOS NUOSTATQOS

7. Bibliotekos kompiuteriné jranga naudojama tik mokyklos bendruomenés ugdymo proceso
reikméms tenkinti.

8. Mokinys kompiuteriu gali naudotis nemokamai. Pirmenybé naudotis

kompiuteriais teikiama mokiniams, atliekantiems su mokymusi susijusias uzduotis.

IV. LANKYTOJU TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

9. Lankytojas turi teise:
9.1. Pasinaudoti bibliotekos vietinio kompiuteriy tinklo jranga:
9.1.1. Informacijos paieSkai internete bei bibliotekos kompiuterinése duomeny bazése;
9.1.2. Ivairiy dalyky pamoky vedimui, metodinés medziagos, projektiniy darby rengimui
bei pasiruo§imui pamokoms;
9.1.3.Kompiuteriniy mokomyjy programy naudojimui bei kompaktiniy ploksteliy perzitrai;
9.2. Gauti bibliotekos spaudinius, kompaktines ploksteles laikinam naudojimuisi;
9.3. Pasinaudoti bibliotekos spausdintuvu ir kopijavimo aparatu.
10. Moksleivis privalo:
10.1.Ispéti bibliotekos darbuotoja apie norg pasinaudoti bibliotekoje esanciu spausdintuvu,
kopijavimo aparatu.
10.2. Tausoti ir saugoti bibliotekos spaudinius, kompaktines ploksteles, negadinti inventoriaus;
10.3. Neardyti segtuvy, nekeisti leidiniy sustatymo tvarkos;
10.4. Sukaupta informacijg jsiraSyti j savo informacijos saugojimo laikmenas;
10.5. Baiges darbg sutvarkyti savo darbo vietg ir iSsiregistruoti (Win +L);
10.6. Bibliotekos patalpoje laikytis tylos, netrukdyti dirbti kitiems lankytojams;
10.7. Susipazinti su kompiuteriy naudojimo darbo saugos taisyklémis.
11. Lankytojui draudZiama:
11.1. issinesti bet kokius spaudinius, kompaktines ploksteles, perioding literatiirg i$
bibliotekos patalpos;
11.2. atsisiysti i$ interneto, jdiegti bet kokig programing jranga;
11.3. keisti kompiuterio bei darbinés aplinkos parametrus;
11.4. palikti kompiuterio vidiniuose diskuose ar ant ekrano savo asmening informacija;
11.5. spausdinti be bibliotekos darbuotojo leidimo;
11.6. bibliotekoje esancig kompiutering jrangg naudoti praleisti laisvalaikiui.

12.Lankytojy atsakomybé:

12.1. Lankytojai atsako uz programinj/ fizinj kompiuterio pazeidimg (programinj —
iStaiso, mechaninj —kompensuoja materialiai);

12.2. Lankytojas, pazeidgs auksc¢iau minétas taisykles, netenka teisés ménesj naudotis
kompiuteriais bibliotekoje.






